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l. Uvodni ustanoveni

Obsah skolniho fadu je vymezen zékonem €. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zadkladnim,
sttednim, vys$s$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
ptedpist, vyhlaSkou €. 14/2005 Sb., o ptredskolnim vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpist,
a jinymi normami, zejména zakonem ¢. 258/2000 Sb., o ochran¢ vefejného zdravi, a
vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani.

Cile predskolniho vzdélavani

Predskolni vzdélavani podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku, podili se na jeho
zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani,
zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht. Predskolni vzdélavani vytvari zakladni
ptedpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani. Pfedskolni vzdélavani napomdha vyrovnavat
nerovnomernosti vyvoje déti pred vstupem do zékladniho vzdélavani a poskytuje specialné
pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.

Il. Prijimani déti a evidence

e Rozhodnuti o prijeti: O pfijeti ditéte rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly.
Pfijimani déti probiha podle § 34 odst. 1 az 7 zakona €. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon), v
platném znéni.

e Povinna dokumentace: Zakonni zastupci predavaji feditelce Skoly fadné vyplnénou
dokumentaci o ditéti ve stanoveném terminu. Evidencni listy (karty) ditéte pravidelné
aktualizuji a vzdy neprodlené nahlasi jakékoliv zmény ve vySe uvedenych dokladech.

¢ Podminka o¢kovani a ochrana dat: Matefska Skola mize pfijmout pouze dité, které se
podrobilo stanovenym pravidelnym ocCkovanim, nebo ma doklad o zdravotnim stavu
potvrzujici imunitu €i kontraindikaci. Povinné oCkovani se nevztahuje na déti, pro které je
predskolni vzdélavani povinné. Informace o détech jsou dusledné vyuzivany pouze pro
vnitfni potfebu Skoly a opravnéné organy statni spravy a samospravy.

e Organizace dochazky a adaptace: P¥i pfijeti ditéte se feditelka Skoly a zakonny zastupce
ditéte domluvi na zpGsobu adaptace, dnech a délce pobytu v matefské $kole. Reditelka
uzavira se zakonnym zastupcem pisemnou dohodu o délce dochazky do MS.

e Adaptacni rezim: V dobé adaptacniho rezimu Ize individuainé domluvit moznou
pritomnost zakonného zastupce s ditétem ve Skole, pokud to nebude naruSovat pribéh
vzdélavani ostatnich déti.



Pravidelnost dochézky: Déti, které byly do matefské Skoly pfijaty, by mély matefskou
Skolu navstévovat pravidelné. V pfipadé, Ze dité bez omluvy nedochazi do matefské sSkoly
déle nez dva tydny, mlze Feditelka Skoly rozhodnout o ukonceni dochazky (neplati pro
povinné pfedskolni vzdélavani).

Odklad skolni dochazky: Pokud feditelka Skoly pfijima dité po odkladu Skolni dochazky,
soucasti spravniho fizeni je i doklad Rozhodnuti o odkladu Skolni dochazky.

Povinné predskolni vzdélavani

(Podle § 34a zdakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisii)

Informaéni povinnost: Reditelka $koly zajisti informovani spadové mateiské $koly o tom,
ze se dité, které ma povinnost pfedskolniho vzdélavani, vzdélava v Matefské Skole Slany,
pfispévkova organizace.

Casovy rozsah: Zagatek doby pro povinné predskolni vzdélavani v rozsahu nejméné
nepfetrzitych 4 hodin je stanoven nejpozdéji od 8:00 hodin ve dnech, v nichZ je dana
povinnost predskolniho vzdélavani (v souladu s § 1c vyhladky €. 14/2005 Sb., o
predskolnim vzdélavani).

Forma vzdélavani: Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky
v pracovnich dnech. Povinnost pfed$kolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které
pfipadaji na obdobi Skolnich prazdnin.

Evidence dochazky: Dochazka ditéte se eviduje ve tfidé. V pfipadé neomluvené absence
nebo zvysené omluvené absence informuje ucitelka feditelku Skoly, ktera poskytnuté
informace vyhodnocuije.

Metodicky rezim omlouvani absenci piredskolaki
V souladu s pravidly MSMT o evidenci absenci a prevenci zaskolactvi plati pro déti v povinném ro¢niku
piedskolniho vzdélavani tento postup:

Lhita pro dolozeni omluvy: Zakonny zastupce je povinen pisemné omluvit nepfitomnost ditéte
s uvedenim konkrétniho divodu nejpozdéji do 3 kalendarnich dnt od pocatku nepfitomnosti.
Predbézné ranni nahlaseni: Oznameni nepfitomnosti (telefonicky nebo pres aplikaci Nage MS)
do 8:00 hodin rano slouzi vyhradné pro provozni uUcely a odhlaseni stravy. Toto nahlaseni
nenahrazuje povinnou pisemnou omluvenku v omluvném listu.

Lékaiské potvrzeni: V pfipadé Casté, opakované nebo dlouhodobé nepfitomnosti ditéte ze
zdravotnich ddvodl je matefska Skola opravnéna vyzadovat jako pfilohu k pisemné omluvé
potvrzeni od oSetfujiciho Iékafe (pediatra).

Preventivni faze (ZvySena omluvena absence): Pfi vysokém poc&tu zameskanych hodin (i fadné
omluvenych) kontaktuje vedouci ucitelka zakonné zastupce s cilem ovéfit divody nepfitomnosti a
informuje o této skute€nosti Skolni poradenské pracovisté.

Vychovna faze (Reseni absenci): Pokud absence nadale narista, nebo v pfipadé jakékoliv
neomluvené absence, svolava feditelka Skoly oficialni jednani se zakonnymi zastupci. Z tohoto
jednani se pofizuje zavazny pisemny zapis s napravnymi opatfenimi.

Krizova faze (Oznameni na OSPOD): Pokud zakonny zastupce s matefskou Skolou
nespolupracuje, neomlouva absenci ditéte nebo dochazi k opakovanému zanedbavani povinné
dochazky, feditelka Skoly neprodlené informuje Organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) a
pfisludny obecni Ufad. Zanedbani péfe o povinné predskolni vzdélavani je pfestupkem podle
Skolského zakona.



Individualni vzdélavani jako jiny zpuisob pInéni povinnosti

Oznameni feditelce: Pokud ma zakonny zastupce zajem o individualni vzdélavani ditéte,
je povinen tuto skuteCnost pisemné& oznamit feditelce Skoly nejpozdé&ji 3 mésice pred
pocatkem Skolniho roku, tj. v mésici ¢ervnu (§ 34b odst. 1 Skolského zakona).

Nalezitosti oznameni: Oznameni musi obsahovat: a) jméno a pfijmeni, rodné dislo a
adresu trvalého pobytu ditéte, b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné
vzdélavano, c) duvody pro individualni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2).

Stanoveni vzdélavacich oblasti: Zakonny zastupce ditéte dohodne s feditelkou MS
oblasti, v nichz ma byt dité vzdélavano. Tyto oblasti vychazeji z Ramcového vzdélavaciho
programu pro predskolni vzdélavani (RVP PV).

Ovérovani znalosti: Matefska Skola posledni utery v mésici listopadu (nahradni termin je
druha utery v prosinci) ovéfi formou pohovoru nabyté znalosti a dovednosti ditéte. Ovéreni
vychazi z doporu¢enych materialdl (RVP PV, Desatero pro rodi¢e budoucich predskolaku,
Konkretizované oCekavané vystupy) a zaznamenava se do hodnoticiho listu.

Povinnost ucasti: Zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen
zajistit uCast ditéte u tohoto ovéreni (§ 34b odst. 3).

Uhrada vydaja: Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim hradi zakonny zéstupce, s
vyjimkou specialnich kompenzacnich pomucek a vydaju na ¢innost matefské skoly (§ 34b
odst. 7).

Ukonéeni individualniho vzdélavani: Reditelka matefské $koly ukongi individualni
vzdélavani ditéte, pokud zakonny zastupce nezajistil ucast ditéte u ovéreni, a to ani v
nahradnim terminu. Po ukonc&eni individualniho vzdélavani nelze dité opétovné timto
zpUsobem vzdélavat.

Vzdélavani nadanych déti

Mateiska $kola vytvaii ve svém §kolnim vzdélavacim programu (SVP) a pii jeho realizaci
podminky k co nejvétSimu vyuZziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individuélni
mozZnosti a potieby.

IV. Provoz materské skoly

Provozni doba budovy: Provoz matefské Skoly je celodenni, od 6:30 do 16:30 hodin.
Budova skoly se v 6:30 hodin odemyka a pfesné v 16:30 hodin zamyka. Zakonni zastupci
jsou povinni vyzvednout dité a opustit budovu tak, aby mohla byt Skola v 16:30 hodin
bezpelné uzamcena.

Osobni predavani déti: Zakonni zastupci pfedaji pfi pfichodu dité osobné uditelce, a to
nejdfive v 6:30 hodin. Provozni ani jini nepedagogicti pracovnici neodpovidaji za prevzeti
ditéte. Teprve po osobnim pfedani ditéte pedagogovi mohou zakonni zastupci budovu
opustit. Z bezpecnostnich davodu je budova trvale uzaviena a otevira se na pozadani
prostfednictvim domaciho telefonu (zvonku).

Doporuéeny ¢as prichodu: Déti zpravidla pfichazeji do matefské Skoly v dobé& od 6:30
do 8:00 hodin. Zakonni zastupci déti, které neplni povinné pfedskolni vzdélavani, mohou
po predchozi domluvé s tfidni ucitelkou pfivést dité kdykoliv béhem dne.

Otevienost programu: Program v matefské Skole je otevieny pro zakonné zastupce déti.
Po pfedchozi dohodé maji moznost se po omezenou dobu ucastnit denniho programu,
pokud jejich pfitomnost nenaru$i Cinnost ostatnich déti v kolektivu.

Informaéni zdroje: Informace o pfipravovanych akcich, organizaci a provozu MS jsou
vCas zvefejnovany na informacnich nasténkach v Satnach déti. Zakonnym zastupcim se
doporuduje tyto nasténky pravidelné sledovat.



V.

Zmocnéni k vyzvedavani déti: Odchod déti z matefské Skoly v doprovodu jiné osoby nez
zakonného zastupce je mozny pouze na zakladé pisemného povéreni (osobnim zapisem
v Evidenénim listu). Ve vyjimec¢nych pfipadech Ize pfedat dité na zakladé jednorazového
listku podepsaného zakonnym zastupcem, kde je uvedeno jméno povéfené osoby a datum
prevzeti. Pfedat dité tfeti osobé pouze na zakladé ustni nebo telefonické domluvy je pfisné
zakazano.

Preruseni a omezeni provozu: Provoz matefskée Skoly byva pferuden v mésicich Eervenci
a srpnu, zpravidla na dobu 6 tydnll. Rozsah tohoto omezeni stanovi feditelka Skoly a
zverejni jej nejméné 2 mésice predem.

Provoz matefské skoly Ize v pribéhu skolniho roku (zafi az ¢erven) omezit nebo prerusit
pouze ze zavaznych duvodlu organizaCnich nebo technickych, které znemoznuji fadné
poskytovani pfedskolniho vzdélavani (napf. havarie vody &i topeni, pferuSeni dodavek
energii, karanténni opatfeni apod.).

O preruSeni nebo omezeni provozu rozhoduje feditelka Skoly po projednani se
zfizovatelem.

Informaci o pferudeni nebo omezeni provozu zvefejni feditelka Skoly na pfistupném misté
ve Skole a zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup neprodlené poté, co o omezeni nebo
preruseni provozu rozhodne.

Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

1. Zakonni zastupci déti maji pravo:

1. Na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti. Informace ziskavaji na
nasténkach, na ftfidnich schizkach nebo pfimym zapojenim do programu Skoly.
Konzultace s pedagogem jsou umoznény denné pfi pfedavani déti nebo po predchozi
domluvé, konzultace s feditelkou Skoly pak vzdy po pfedchozi domluveé.

2. Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim mateiské Skoly, ktera se tykaji podstatnych
zalezitosti vzdélavani a rozvoje jejich déti.

3. Na odbornou poradenskou pomoc matefské Skoly nebo pFislusného Skolského
poradenského zafizeni v zalezitostech tykajicich se pfedSkolniho vzdélavani.

4. Na diskrétnost, ochranu osobnich udaju a zachovani davérnosti informaci tykajicich
se jejich osobniho a rodinného Zivota.

5. Prispivat svymi vlastnimi napady, naméty a podnéty k celkovému obohaceni
vychovné-vzdélavaciho programu Skoly.

6. Podavat stiznosti, oznameni a vécné podnéty k praci MS piimo u Feditelky $koly,
ktera je v zakonné lhaté vyfidi nebo postoupi nadfizenym organam.

7. Na individualné prizpisobeny adaptacni rezim pfi prvnim nastupu ditéte do
materské Skoly.

2. Zakonni zastupci déti jsou povinni:

1.

Zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské Skoly a pfi pfichodu do budovy bylo
vhodné, Cisté a upravené obleceno.

Zajistit ditéti bezpe€nou pevnou obuv do tfidy (klasické backory €i zdravotni sandaly
s pevnou patou; z bezpecnostnich divodul jsou zakazany pantofle i volna obuv typu
Crocs) a vhodné oblec€eni i obuv pro pobyt venku.

Dusledné dodrzovat a respektovat predem dohodnuty adaptaéni program ditéte.



Na vyzvani reditelky mateiské Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani, chovani nebo zdravi ditéte.

Reagovat na telefonické vyrozuméni v pfipadé nahlého onemocnéni &i urazu ditéte v
MS a neprodlené zajistit odchod nemocného ditéte ze Skoly.

Oznamovat nepiitomnost ditéte do 8:00 hodin rano (nebo pfedem pfi planované
nepritomnosti). V rezimu povinného pfedskolniho vzdélavani dolozit omluvu pisemné.
Neprodlené oznamovat materské Skole jakékoliv zmény v osobnich datech ditéte,
zmeény telefonického spojeni, zdravotni pojistovny, narozeni sourozence, rozvod rodicu
Ci svéfeni ditéte do péce.

Radné a bezpodmineéné dodrzovat stanovené terminy uplaty za pred$kolni
vzdélavani a Skolni stravovani, pokud nedohodnou s Feditelkou jiny termin.

PIné respektovat a dodrzovat stanovenou organizaci provozu matefské Skoly (od 6:30
do 16:30 hodin).

10. Pravidelné sledovat informacni nasténky umisténé v chodbach a Satnach déti.
11. Ridit se timto $kolnim fadem a respektovat pokyny zaméstnancu $koly.

VI. Prava a povinnosti déti

1. Dité ma pravo:

1.

Na kvalitni predskolni vzdélavani a vychovu smétujici k plnému rozvoji vSech jeho
schopnosti a dovednosti a zaruCujici optimalni rozvoj osobnosti.

Na zajisténi €innosti a podptirnych sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v rozsahu stanoveném Skolskym zakonem.

Na fyzicky i psychicky bezpeéné, podnétné a harmonické prostfedi pfi veSkerém
pobytu v matefské Skole.

Na volny €as, vlastni prostor a hru jako zakladni pfirozenou potfebu ditéte.

Uzivat volné svou vlastni kulturu, matefsky jazyk a nabozZenstvi.

Na zvlastni péci, specifickou vychovu a podporu v pfipadé jakéhokoliv zdravotniho
postiZzeni €i znevyhodnéni.

Na duaslednou ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, nasili, zneuzivani,
zanedbavani vychovy a pfed vlivem socialné-patologickych jeva.

Na vlidné, laskavé, ohleduplné, vstficné a partnerské jednani ze strony vSech
zaméstnancl materské Skoly.

2. Dité je povinno:

1.

V ramci svych rozumovych schopnosti a véku dodrzovat Skolni fad, zakladni
spoleCenska pravidla, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecCnosti, se kterymi
bylo seznadmeno.

Pinit pokyny a doporuceni vS§ech zaméstnancl $koly vydané v souladu s pravnimi
predpisy, dobrymi mravy a timto Skolnim fadem.

Respektovat pravidla vzajemného souziti v MS, neubliZovat ostatnim détem a
chovat se Setrné k okoli.

VIl. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti
Mateiska skola se fidi § 29 odst. 2 zédkona €. 561/2004 Sb. (Skolsky zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpist. Podle tohoto ustanoveni mé matetska Skola povinnost zajistovat
bezpecnost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech,



pricemz podminky zajiSténi této bezpecnosti a ochrany zdravi déti upravuje Skolni ¥ad v
souladu s § 30 odst. 1 pism. c) skolského zékona.
Matetska Skola zajist'uje nejen bezpecnost, ochranu zdravi a pravidla nalezit¢ho dohledu, ale
vytvaii také podminky pro pfedchézeni vzniku a §ifeni infekénich onemocnéni mezi détmi.
Dale se matetska skola fidi § 7 odst. 3 zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané vetfejného zdravi a o
zméné nekterych souvisejicich zékoni, ve znéni pozd¢jsich predpist, ktery uklada zatizenim
pro vychovu a vzdélavani (tj. i matefskym Skoldm) povinnost zajistit oddéleni ditcte, které
vykazuje znamky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti.
Matetska Skola mé pravo ve smyslu § 35 odst. 1 pism. b) Skolského zakona vyloucit dité ze
vzdelavani v ptipadé jeho onemocnéni. Pii zdvazném a opakovaném poruSovani téchto
ustanoveni ze strany zakonného zastupce muze matetska skola predSkolni vzdélavani ditéte
zcela ukoncit.
e Podminky vstupu ditéte do materské Skoly v oblasti zdravi: Do matefské Skoly Ize
pfivést pouze dité zcela zdravé, tedy bez znamek jakéhokoliv akutniho infekéniho
onemocnéni nebo parazitarniho napadeni.

Za priznaky potencialniho akutniho infekéniho onemocnéni se povazuiji:

e Intenzivni prahledna ryma, ktera intenzivné vytéka z nosu, a to i bez zvySené télesné
teploty.

e Zabarvenaryma: Zelena, zluta, hnéda ryma, ktera vytéka ditéti z nosu, a to i bez zvySené
télesné teploty.

¢ Intenzivni kasel: Kasel, ktery pretrvava i pfi klidové Cinnosti ditéte, a to i bez zvySené
télesné teploty.

e Nahly vysev vyrazky: Vysev na téle, ktery svymi pfiznaky mGze odpovidat planym
nestovicim, paté nemoci, Sesté nemoci, syndromu ruka-noha-usta, spale ¢i impetigu.

e Zazivaci obtize: Akutni prljem a zvraceni.

o Oc¢ni obtize: Zarudnuti oci, vytok bilého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo obou
oCi.

e Teplota: ZvySena télesna teplota nebo horecka.

Za priznaky parazitarniho onemocnéni se povazuiji:

e Svédéni hlavy: Intenzivni svédéni vlasové pokozky, nalez vSi détské nebo jejich vajicek
(hnid) ve vlasech pohledem (MS muiZe dit& ptijmout aZ tehdy, je-li zcela odvsivené, tedy
bez Zivych v§i a hnid).

e Svédéni konecniku: Neklid, svédéni v okoli konec¢niku, nalez roupl pohledem pfi
vykonani potfeby na toaleté.

Dité po o¢kovani nelze do materské skoly prijmout, pokud:

e Ockovani v den prichodu: Bylo naoCkovano v den, kdy pfichazi do matefské Skoly
(nastup je mozny az nasledujici den z divodu sledovani moznych reakci a nezadoucich
ucinka).

e Pretrvavajici reakce: Vykazuje i nasledujici den po ockovani reakci na oCkovaci latku,
¢imz se rozumi zvySena télesna teplota, velké zarudnuti, otok nebo bolest v misté vpichu,
vysev vyrazky, zvy$ena unava €i malatnost.

e Odeslani ditéte do domaciho Ié€eni: Matefska Skola ma pravo ihned a kdykoliv béhem
dne odeslat dité do domaciho lé€eni, pokud ma podezfeni, Ze je dité akutné nemocné
nebo ma parazitarni onemocnéni. Zakonny zastupce je povinen si pro dité neprodlené a
bez zbyte¢ného odkladu pfijit, pfipadné pisemné (SMS zpravou nebo e-mailem) povéfit
vyzvednutim ditéte jinou zletilou osobu. Do doby, nez je dité z matefské Skoly vyzvednuto,



je 8kola povinna zajistit jeho oddéleni od ostatnich déti v kolektivu. Dité se do matefské
Skoly vraci zasadné zcela zdravé, s ukoncenou Ié€bou a bez zjevnych pFiznaka.
Oznamovaci povinnost zakonnych zastupcu: Zakonni zastupci maji povinnost
matefské Skole nahlasit infekéni a parazitarni onemocnéni u svého ditéte, aby se zamezilo
dalSimu Sifeni. Jedna se zejména o tato onemocnéni: plané nestovice, spala, impetigo,
prijem a zvraceni, pata nemoc, Sesta nemoc, syndrom ruka-noha-usta, zanét spojivek,
pedikuloza (vSi), roupi ¢i svrab. Na zakladé této informace ma matefska Skola povinnost
anonymné informovat ostatni zakonné zastupce formou obecného pisemného oznameni
na viditelném misté o vyskytu konkrétniho onemocnéni v dané tfidé Ci Skole.

Chronicka onemocnéni u ditéte: Pokud ma dité chronické onemocnéni, které se svymi
pfiznaky projevuje jako akutni infek€ni onemocnéni (napf. alergicka ryma ¢i kaSel), je
nutné matefské Skole predlozit potvrzeni I€kafe specialisty (alergologa) nebo praktického
oSetfujiciho lékare (pediatra). Bez tohoto potvrzeni bude dité povazovano za akutné
nemocné a bude odeslano do doméciho lé€eni.

Podavani lékt a lé€ivych pripravki: Matefska Skola nema povinnost podavat détem
jakékoliv leky a léCivé pripravky, a to jak volné prodejné, tak na l|ékarsky pFedpis.
Pedagogicky pracovnik podle zakona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach a
podminkach jejich poskytovani (zakon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
predpisli, nemuUze podavat léky, nebot neni zdravotnickym pracovnikem s pfisluSnym
opravnénim. V pfipadé, Ze dité potfebuje v neodkladné situaci v ramci prvni pomoci podat
Iék, nebo se jedna o lék medikovany Iékafem, ktery musi dité pravidelné uzivat v uréenou
dobu, je nutné pisemné pozadat feditelku materské Skoly a dolozit potfebnost |€ékarskou
zpravou. V pfipadé kladného vyfizeni Zadosti se zakonny zastupce osobné dostavi a pfi
pfedani léku sepiSe s povéfenym pedagogickym pracovnikem na misté 'Protokol o
ohroZzujicich stavech zdravotnickou zachrannou sluzbu. Pokud matefska Skola Zadost o
podavani Iékt zamitne, je zdkonny zastupce povinen zajistit podani I€k( sam.

Zajisténi vstupu do budovy a dozoru: Dité nesmi byt vpusténo do budovy Skoly bez
dozoru. Budova Skoly je po celou dobu provozu uzamcéena. Zakonni zastupci a
doprovazejici osoby vstupuji do Skoly pouze po zazvonéni a ohlaseni jména pracovnikovi
Skoly prostfednictvim domaciho telefonu.

Odpovédnost za bezpeénost déti: Za bezpeCnost déti odpovidaji ucitelky od doby
prevzeti ditéte od jejich zakonného zastupce nebo povérené osoby az do doby zpétného
predani ditéte zakonnému zastupci nebo povérené osobé.

Organizace aktivit mimo budovu Skoly: V pfipadé, Ze Skola organizuje aktivity mimo
budovu matefské Skoly (napf. vychazky, vylety, divadelni pfedstaveni, pfedplavecky kurz
apod.), je povinnosti feditelky Skoly zajistit odpovidajici poCet pedagogickych pracovniki
tak, aby byla pIné zajisténa bezpec€nost déti v souladu s platnymi predpisy.

Postup pii urazu ditéte: V pfipadé Urazu ditéte je pedagogicky pracovnik povinen zajistit
prvotni oSetfeni ditéte a bezodkladné, pravdivé a upIné informovat o zdravotnim stavu
ditéte jeho zakonného zastupce.

Pirezouvani déti v budové Skoly: V budové Skoly se déti povinné prezouvaji. Z
bezpecénostnich divodl (prevence padu a urazl) je pfisné zakazano nosit jako prezivky
volné pantofle.

Ochrana pied nepfiznivym pocéasim: Za destivého pocasi nosi déti s sebou plasténky.
V zZadném pfipadé se do matefské Skoly nenosi destniky, se kterymi by déti mohly v
kolektivu poranit sebe nebo ostatni.



Zakaz nebezpecnych predméta: Do matefské Skoly je pfisné zakazano nosit jakékoliv
pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi déti, zpusobit Uraz nebo jakékoliv zranéni.
Bezpecnost pii presunech po komunikacich: Pri pfesunech mimo areal Skoly po
vefejnych komunikacich se pedagogicti pracovnici fidi pravidly silniéniho provozu. Déti
jsou v utvaru zfeteln& oznaceny reflexnimi vestami a bezpe&nostnimi prvky.

Pohybové aktivity a cviéeni: Organizace cviCeni a pohybovych aktivit musi byt vzdy
pfiméfena véku, individualnim schopnostem a aktualnimu zdravotnimu stavu déti.
Kontrola télocviéného nacini: Pfi cviceni a dalSich pohybovych aktivitach je pedagogicky
pracovnik povinen pfed zahajenim Cinnosti provést vizualni kontrolu stavu a bezpecénosti
télocvicného nacini a prvka.

Pouzivani nastroju pfi tvorivych €innostech: Prfi aktivitach rozvijejicich zruénost a
vytvarné citéni déti, u kterych je nezbytné pouzit nastroje, jez by mohly déti zranit (napf.
ostré noZe, specifické Fezné nastroje), vykonavaji praci s témito nastroji vyhradné
pedagogicti pracovnici Skoly.

Pouceni o bezpeénosti a navykovych latkach: Déti jsou pravidelné a pfiméfené svému
véku poucovany o Skodlivosti navykovych latek (alkohol, koufeni, drogy) a o pravidlech
bezpecného chovani ve tfidé, na Skolni zahradé, pfi pobytu venku, na vyletech a exkurzich.
Odpovédnost na hernich prvcich v doprovodu dospélych: Pfi pouziti hernich prvkl za
pfimého dohledu zakonnych zastupcu (pred oficialnim pfedanim déti skole pfi pfichodu a
po prevzeti déti pfi odchodu ze Skoly) v budové Skoly i na Skolni zahradé maiji zakonni
zastupci za svoje déti plnou odpovédnost a vedkeré €innosti jsou provadény vyhradné na
jejich vlastni riziko.

Postup pfri turazu ditéte a evidence urazt

Prvni pomoc: Pedagogicky pracovnik zajisti neprodlené poskytnuti kvalifikované prvni
pomoci ditéti (oSetfeni drobnych poranéni, napf. odérek, Skrabancu apod.).

Vazna zranéni a stavy ohrozujici zivot: U Uraz(, kdy bylo zaznamenano bezvédomi,
nebo pfi zranéni hlavy, hrudniku Ci bficha, pedagogicky pracovnik okamzité zajisti zakladni
zivotni funkce zranéného a bezodkladné pfivola lékare, pFipadné Zdravotnickou
zachrannou sluzbu (ZZS) StfedoCeského kraje. Pfivolany lékaf posoudi zdravotni stav
ditéte a rozhodne o dalSim odborném postupu.

Ostatni Urazy: U ostatnich typa Urazu rozhoduje o nutnosti pfivolani lékafe nebo ZZS
StfedoCeskeého kraje vzdy osoba, ktera na misté poskytuje prvni pomoc.

Doprovod ditéte: V pfipadé nezbytnosti pfeda pedagogicky pracovnik dohled nad
ostatnimi détmi ve tfidé jinému opravnéném zaméstnanci Skoly a osobné doprovodi
zranéné dité na odborné oSetfeni (napf. pfi pfevozu sanitnim vozem do nemocnice).
Informovani zakonnych zastupcu: Pokud jsou zajistény veskeré neodkladné ukony prvni
pomoci a nehrozi nebezpeci z prodleni, informuje pedagogicky pracovnik o uUrazu bez
dalSiho zbyte¢ného odkladu zdkonného zastupce ditéte.

Evidence urazu

Kniha urazu: O kazdém, i drobném poranéni a poskytnuté prvni pomoci, provede pfitomny
pedagogicky pracovnik neprodlené pisemny zaznam do knihy Urazu Skoly.

Z&znam o Urazu: V pfipadech stanovenych pfisluSnym pravnim predpisem (vyhlaska
MSMT &. 64/2005 Sb., o evidenci Uraz( déti, zak( a student(, v platném znéni) vyhotovi
matefska Skola oficialni zdznam o urazu. Jedno vyhotoveni (kopii) tohoto zdznamu
prokazatelné pfeda zakonnym zastupcim ditéte.
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Diilezité upozornéni: Z ditvodu zajisteni trvalé a vysoce kvalifikované prvni pomoci absolvuji vSichni
zaméstnanci materské skoly pravidelna odbornd skoleni v poskytovani prvni pomoci.

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a diskriminaci

e Preventivni vychovné pusobeni: KliCovym prvkem ochrany a prevence je cilené
vychovné-vzdélavaci plsobeni na déti predskolniho véku. To je zaméfeno na zdravy
zpusob zivota a vytvareni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi
a dospélymi a mezi pracovniky Skoly a zakonnymi zastupci.

e Integrace do SVP: V ramci Skolniho vzdélavaciho programu (SVP) jsou déti nenasilnou
formou, pfiméfené svému véku a individualnim schopnostem, vedeny k pochopeni dané
problematiky. Prevence zahrnuje ochranu prfed nebezpeCim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (digitalnich technologii), patologického hracstvi,
vandalismu, kriminality a jinych forem rizikového ¢i nasilného chovani.

e Rozvoj pozitivnich vztahu: Soucasti kazdodenni pedagogické prace je aktivni plisobeni
ucCitelky na déti ve smyslu rozvijeni pozitivnich socialnich vazeb, vedeni ke kamaradstvi,
vzajemné ohleduplnosti, toleranci a respektu.

e Predchazeni konfliktim a diskriminaci: Povinnosti kazdé uditelky je v€as predchazet
konfliktnim situacim mezi détmi a konstruktivné fesit pfipadné projevy nepfratelstvi nebo
nasili. Dasledné FeSeni téchto projevu v pocatku je nezbytnou prevenci pfed vznikem
diskriminace nebo vyclenéni nékterého ditéte z kolektivu, coz je v prostfedi matefské Skoly
zcela nepfipustné.

VIII. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

1. Pedagogicti pracovnici maji pri vykonu své €innosti pravo:

1. Na zajisténi optimalnich podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na duslednou ochranu pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze
strany déti, zakonnych zastupc a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu se Skolou.

2. Aby do jejich pfimé pedagogické ¢innosti nebylo jakkoliv zasahovano v rozporu s
platnymi pravnimi predpisy.

3. Na svobodné vyuzivani metod, forem a prostredkt vzdélavani dle vlastniho uvazeni
a odborného usudku, pokud jsou v souladu se zasadami a cili stanovenymi v Ramcovém
vzdélavacim programu.

4. Na objektivni, spravedlivé a profesni hodnoceni své pedagogické Cinnosti ze strany
vedeni Skoly.

2. Pedagogicky pracovnik je povinen:

1. Vykonavat pfimou pedagogickou, vychovnou a vzdélavaci €innost piné v souladu
se zasadami, hodnotami a cili pfedSkolniho vzdélavani.

2. Dasledné chranit, respektovat a prosazovat prava ditéte v souladu s Umluvou o
pravech ditéte.

3. Odpovédné chranit bezpeéi a zdravi déti béhem celého pobytu v MS a aktivné
pfedchazet vSem formam rizikového chovani v prostfedi Skoly.

4. Svym profesionalnim a lidskym pristupem k vychové a vzdélavani vytvaret
pozitivni, bezpe€né, vstficné a tvirci klima ve Skolnim prostfedi a aktivnhé podporovat
jeho rozvoj.
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IX. UpFesnéni zodpovédnosti

o Predani a prevzeti odpovédnosti: Pedagogicky pracovnik pfebira pravni a faktickou
odpovédnost za dité okamzikem jeho osobniho pfedani zakonnym zastupcem (nebo
povéfené osoby) uCitelce ve tfidé. Zakonni zastupci nebo jimi povéfené osoby pfebiraji
plnou odpovédnost za dité okamzikem jeho prevzeti od ucitelky zpét.

¢ Urceni povérené osoby: Povéfenou osobu k vyzvedavani ditéte uréuje zakonny zastupce
vyhradné svym vlastnim vlastnoru¢nim zapisem do Evidenéniho listu ditéte.

e Rozsah odpovédnosti $koly: Skola pIné odpovida za bezpeénost déti pii veskerych
¢innostech souvisejicich se vzdélavanim v budové a arealu, a dale pak i pfi ostatnich
externich Cinnostech poradanych Skolou (napf. vylety, exkurze, navstévy kulturnich
pfedstaveni, sportovni akce).

o Odpovédnost za nedochazejici déti: Zodpovédnost za déti, které aktualné nedochazeji
do materské Skoly (napf. sourozenci dochazejicich déti), ale pohybuji se v jejim prostoru
pfi pfichodu a odchodu, maji vzdy v plném rozsahu jejich doprovazejici zakonni zastupci
Ci povérené osoby. Je jejich striktni povinnosti dohlédnout na bezpecné chovani téchto
déti v prostorach MS a na $kolni zahradé.

X. Pravomoci reditelky Skoly

(V souladu s § 35 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii)

Reditelka §koly miize po predchozim pisemném upozornéni zakonného zastupce rozhodnout

o ukonceni dochéazky ditéte do mateiské Skoly v nasledujicich ptipadech:
1. Neomluvena absence: Dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni
predskolniho vzdélavani po dobu delSi nez dva tydny.
2. Narusovani provozu: Zakonny zastupce zavaznym zplUsobem opakované narusuje
provoz Skoly, ohroZuje bezpeénost nebo poruduje tento skolni Fad.
3. Doporuceni odbornika: Ukon&eni dochazky doporuci v pribéhu pfedem dohodnutého
zkuSebniho (adaptacniho) pobytu oSetfujici Iékaf nebo pfislusné Skolské poradenské
zarizeni.
4. Neplaceni Uplaty: Zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za predskolni
vzdélavani v matefské Skole nebo uUplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném
terminu a nedohodne s feditelkou Skoly jiny zavazny termin uhrady.

Upozornéni pro déti s povinnym piedSkolnim vzdélavanim

Ukonceni dochazky u déti, pro které je predskolni vzdélavani podle zakona povinné, neni z moci feditelky
mozné. V piipadé, ze zékonny zastupce ditéte s povinnou skolni dochazkou opakované a zavazné nedodrzuje své
povinnosti (zanedbavé dochazku, neomlouvé absenci, mati individualni ovéfovani), ma treditelka koly
zakonnou moznost a povinnost obratit se na Organ socialné-pravni ochrany déti (OSPOD) a zah4jit pfestupkové
fizeni.

XI. Skolni stravovani a pitny rezim

Skolni stravovéani v matetské skole zabezpeduje kolni jidelna, ktera je soucasti MS. Pfi

piipravé jidel postupuje podle vyhlasky €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, a fidi se

platnymi vyzivovymi normami a zdsadami zdravé vyzivy. Kromé jidel pfipravuje skolni

jidelna 1 tekutiny, které déti béhem svého pobytu v matetské Skole konzumuji v ramei pitného

rezimu.

e Uhrada stravného: Stravné je zpravidla hrazeno bezhotovostni platbou za skutedné
odebranou stravu, nejpozdéji do 15. dne nasledujiciho mésice. Je povinnosti zakonnych
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zastupcl zaplatit v€as a bez vyzvani. Otazky tykajici se stravovani déti feSi zakonni
zastupci s vedouci stravovny, vedouci ucitelkou nebo s Feditelkou.

Prihlasovani a odhlasovani stravy: PfihlaSovani a odhlaSovani stravy se provadi den
pfedem nebo dany den do 8:00 hodin. Pokud takto zakonni zastupci neucini, bude stravné
hrazeno v plné vysi. Pii nahlém onemocnéni ditéte v MS je mozné prvni den absence
vyzvednout jidlo s sebou do jidlonosi¢u.

Xll. Podminky zachazeni s majetkem materské skoly

Chovani déti pfi zachazeni s majetkem: Po dobu vzdélavani a pobytu ditéte v matefské
Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti zachazely Setrné s u€ebnimi pomuckami,
hratkami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a nepoSkozovaly ostatni majetek matefské
Skoly.

Povinnosti zakonnych zastupcil: Po dobu pobytu v prostorach matefské Skoly jsou
zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby neposkozovali majetek matefské Skoly. V
pfipadé, Ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi tuto skuteénost neprodlené pedagogickému nebo
provoznimu pracovnikovi $koly. Umysiné poskozeni majetku bude projednano se
zakonnymi zastupci k zajisténi napravy ¢i nahrady skody.

XIIl. Uéinnost a platnost Skolniho Fadu

Seznameni s dokumentem: Reditelka seznameni zaméstnance s obsahem tohoto
Skolniho fadu a zaroven kazdého nového zaméstnance.

Informovanost rodi€i: O vydani a obsahu Skolniho fadu informuje matefska Skola
zakonné zastupce déti zvefejnénim v Satné Skoly a pisemnym upozornénim o vydani
nového Skolniho fadu.

13



