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PROVOZNÍ ŘÁD MATEŘSKÉ ŠKOLY 

 

Na základě ustanovení § 165 odst. 1 písm. a) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, a 

na základě § 7 odst. 2 zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých 

souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vydává ředitelka školy jako statutární orgán 

tuto směrnici. Směrnice je plně zpracována v souladu s prováděcí vyhláškou č. 410/2005 Sb., o 

hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání 

dětí a mladistvých. Tato směrnice je nedílnou součástí Organizačního řádu školy. 

 

Provozní řád představuje závazný soubor pravidel a opatření směřujících k zajištění optimálních 

hygienických podmínek. Upravuje zejména prostorové podmínky, materiálové vybavení, provoz, 

osvětlení, vytápění, mikroklimatické podmínky, zásobování pitnou vodou a režim úklidu. 

Zohledňuje věkové, fyziologické a psychické zvláštnosti dětí se speciálními vzdělávacími 

potřebami (SVP), podmínky jejich pohybové výchovy, otužování a specifický režim stravování 

včetně důsledného zajištění pitného režimu. 

1. Údaje o zařízení 

• Základní škola, Praktická škola a Mateřská škola Slaný, příspěvková organizace  

        Palackého 570/1, 274 01 Slaný 

       Detašované pracoviště mateřské školy 

Zřizovatel: Středočeský kraj se sídlem, Zborovská 11, 150 21 Praha 5 

 IČO: 61894630 

 IZO: 600021572 

• Kontakty: 

ředitelka školy: Mgr. Vladimíra Mašková 

 

číslo telefonu: 312 522 320, mobil: 731 449 221  

číslo faxu: 312 522 320 

e-mailová adresa: skola@zs-palackeho.cz 

www stránky: www.zs-palackeho.cz 
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2. Popis zařízení 

Typ mateřské školy: Mateřská škola s pravidelným celodenním provozem se zaměřením na 

výchovu a vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami (SVP). 

Kapacita školy: Maximální kapacita školy je 35 dětí. 

Organizační rozdělení do tříd 

1. Koťátka: Do této třídy jsou zařazeny děti s vyššími nároky na speciální potřeby. Práce s těmito 

dětmi je postavena především na individuálním přístupu. 

2. Štěňátka: V této třídě jsou zařazeny děti mladšího věku (které ještě nejsou předškolní), 

případně děti, u kterých se předpokládá odklad povinné školní docházky. 

3. Pejskové: V této třídě jsou zařazeny především předškolní děti. Činnosti v této třídě směřují 

zejména k získávání potřebných předškolních dovedností a znalostí. 

Ve všech třídách jsou integrované děti s poruchou autistického spektra (PAS) a s více vadami. 

3. Režimové požadavky 

3.1 Režim dne 

Režim dne je flexibilní a pouze rámcový. Přizpůsobuje se specifickým potřebám dětí se SVP. 

Závazné je dodržování maximálně tříhodinových přestávek mezi jídly, pravidelné střídání aktivit 

dětí a dodržování přiměřené doby pobytu venku ve vhodných klimatických podmínkách. 

3.2 Nástup a přijímání dětí 

• Čas příjmu: Děti se scházejí od 06:30 do 08:00 hodin. Výjimečně a po předchozí dohodě s 

pedagogem je možné přivést dítě kdykoliv během dopoledne tak, aby nebyl narušen program 

třídy. 

• Předávání dětí: Rodiče nebo pověření zástupci jsou povinni předat dítě osobně učitelce. 

Dokud tak neučiní, škola za dítě neodpovídá. 

• Adaptační fáze: Na škole je realizován individuální adaptační režim. Délka a průběh adaptace 

jsou průběžně konzultovány s rodiči v zájmu dítěte. 

3.3 Odpočinek a spánek (13:00 – 14:00 hod.) 

• Děti jsou rozdělené po třídách na ty, které po obědě spí, a na ostatní, které tuto potřebu 

nemají. K odpočinku se plně využívají herny. 

• Spánek probíhá na molitanových matracích a děti se převlékají do pyžama. Lůžkoviny mají 

děti označené svou vlastní značkou. 

• Dětem, které nespí, je nabídnuta pohádka a pouze klidový odpočinek na lůžku. Tyto děti se do 

pyžama nepřevlékají. 

• Po vstávání dětí zajišťuje kompletní úklid lehátek uklízečka. 
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3.4 Stravování a pitný režim 

Časový harmonogram: 09:00 hod. přesnídávka | 12:00 – 13:00 hod. oběd | 14:30 hod. svačina 

• Součástí mateřské školy je vlastní kuchyň. Kuchařka jídlo připraví a vydává. Z hygienických 

důvodů nemají cizí osoby do kuchyně přístup; jídlo pro děti domů přebírají výhradně v šatně. 

• Děti jedí ve svých třídách. Přípravu na všechna jídla (rozdání prostírání a hrnečků) provádí 

uklízečka nebo samy děti v rámci sebeobsluhy. 

• Děti používají dle svých možností příbory. Po jídle odnesou použité nádobí a příbory na určené 

místo (servírovací vozík) a odcházejí se umýt. 

• Z organizačních důvodů děti neomývají prostírání a stolečky – bezprostředně po jídle tento 

úklid provede uklízečka. 

• Na škole je důsledně dodržován celodenní pitný režim. Děti mají své vlastní hrnečky a kdykoliv 

během dne mají k dispozici dostatek chladného čaje nebo šťávy ve džbáncích. Větší děti si pití 

nalévají samy, mladší požádají učitelku. Pití je dětem aktivně nabízeno. 

• Pokud dítě nepřijde do školy a není včas omluvené, platí stravné v plné výši. Rodiče mají 

možnost první den nepřítomnosti odebrat si jídlo domů, pokud si přinesou vlastní čisté nádoby. 

4. Zajištění optimálních podmínek provozu 

• Vytápění a větrání: Na škole je zavedeno centrální vytápění regulované termostatem. 

Minimálně dvakrát denně školnice důkladně vyvětrá všechny místnosti. 

• Teplota a oděv: Děti jsou přiměřeně oblečené při stálé teplotě 21–22 °C. Rodiče mají jasné 

instrukce o vhodném oblékání dětí v mateřské škole i při pobytu venku. 

• Prostory a zahrada: Prostory ke hrám a výuce plně odpovídají platným normám. Ke škole 

náleží prostorná a členitá zahrada s pískovištěm. Nabízí dostatek slunných i stinných míst a v 

zimě možnost bobování. K povinnostem uklízečky patří denní úprava pískoviště. 

• Hygienické cykly: Výměna ručníků 1× za týden (nebo častěji); výměna lůžkovin 1× za dva 

týdny. Praní prádla je kompletně zajištěno smluvní firmou. 

5. Další požadavky 

Škola aktivně podporuje zdravý životní styl u dětí. Do Školního vzdělávacího programu (ŠVP) 

máme zařazeny odpovídající pohybové a vzdělávací aktivity. Jídelníček školního stravování 

odpovídá novým trendům ve výživě a přísně dodržujeme doporučený spotřební koš. 
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6. Závěrečná ustanovení 

Provozní řád nenahrazuje havarijní, provozní a evakuační řády, podle kterých se řeší mimořádné a 

krizové situace. 

Přílohou provozního řádu jsou: 1. Školní řád 

2. Pracovní náplň provozních pracovníků 

Tento provozní řád byl zpracován podle zákona č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve 

znění pozdějších předpisů, a nabývá platnosti dnem jeho vydání. 

 

 

Provozní řád nabývá platnosti 1. 9. 2026             

                                     

………………………………………………………………………… 

  Mgr. Vladimíra Mašková 

  ředitelka školy 

 

 


